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1.ВВЕДЕНИЕ


В современных условиях развития экономики, перехода к рыночным отношениям происходят качественные изменения в организации и ведении финансового учета, анализа и аудита. Изменяется и роль современного финансового работника, который теперь осуществляет большую работу по планированию, контролю, оценке хозяйственной деятельности предприятия, по аудированию и принятию управленческих решений.
Успешное решение поставленных задач невозможно без применения современных информационных технологий, развитие которых изменяет традиционные формы организации автоматизированной обработки финансово-аналитической информации.

1.1. Цель преподавания дисциплины
Целями изучения дисциплины являются формирование знаний методологии и методик автоматизации финансового учета и экономического анализа, а также выработка практических навыков организации автоматизированных информационных систем учета и экономического анализа и технологии решения учетно-аналитических задач на основе использования различных современных программных и технических средств.
1.2. Задачи изучения дисциплины
· изучение методов организации автоматизированного сбора, хранения и обработки учетно-аналитической информации в сфере профессиональной деятельности;
· приобретение знаний по рациональной организации автоматизированного рабочего места;
· знакомство  с  современными методами поддержки  и принятия управленческих решений.
1.3. Требования к результатам обучения
В результате обучения слушатель должен знать:
•	общие принципы организации обработки финансово-аналитической информации; •технологии поиска нужной информации;
•методы и технологии организации совместной работы;
•технологии аналитической обработки информации и методы поддержки принятия управленческих решений.
уметь:
•пользоваться современными офисными пакетами; •искать нужную информацию в сети Интернет;
•пользоваться современными "облачными" сервисами для организации совместной работы;
•конструировать простые запросы к базам данных, используя язык SQL;
•	применять технологии OLAP, используя средства MS Excel





1.4. Методы и средства обучения

В качестве организационных  методов и средств, способствующие эффективной организации процесса обучения студентов рекомендуется: словесные (лекция, объяснение, беседа), демонстративные (демонстрация схем, изображений, моделей), индуктивные и дедуктивные (анализ и синтез, сравнение и аналогия, обобщение, объяснительно-иллюстрационный, репродуктивный), практическая работа (работа с книгами, справочниками, WEB-ресурсами), дидактические задачи (приобретение знаний, формирование умений и навыков, творческая учебно-познавательная деятельность, закрепление, проверка и оценка знаний, умений, навыков), проблемное изложение учебного материала (для развития познавательной активности и самостоятельности студентов).


2. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Название тем, их содержание, объем в часах лекционных занятий
	№ п/ п
	Название темы
	Содержание
	Объем в часах

	1
	Офисное
делопроизводство

	Общая структура документационного обеспечения управления. Нормативная база делопроизводства. Основные требования к оформлению документов. Реквизиты документов Обязательные реквизиты Классификаторы Специфика языка документов.
	2

	2
	Современные офисные пакеты
	Microsoft Office Standard Edition 2010. Microsoft Word 2010. Microsoft Outlook 2010. Microsoft PowerPoint 2010. Microsoft Excel 2010. Интеграция приложений MS Office. Дополнительные офисные программы. Альтернативные офисные пакеты.
	2

	3
	Документооборо т на современном предприятии
	Информационные связи предприятия. Типовая структура предприятия Структура современного коммерческого предприятия Интернет/интранет и структура предприятия. Офисная техника и информационные потоки в современном офисе Технологии перевода бумажных документов в электронные.
	2

	4
	Поиск
информации     в Интернет         и работа   с   Web-документами
	Индексированные каталоги. Тематические коллекции ссылок. Подбор доменного имени. Поисковые машины. Как работает поисковая машина. Построение индекса Поиск по индексу. Метапоисковые системы. Онлайновые энциклопедии и справочники. Практические рекомендации по поиску.
	2

	5
	Сервисы   Google Apps for Business
	Сервис Google Gmail. Сервис Google Docs. Сервис Google Groups. Сервис "Календари Google". Комплексное применение сервисов в Google Apps for Business.
	2

	6
	Основы СУБД
	Основные понятия теории СУБД. Логические модели данных. Реляционая модель.Язык SOL.. Оператор SELECT. Оператор UPDATE. Оператор INSERT. Оператор DELETE.
	2

	7
	Технологии OLAP
	Пирамида знаний. Уровни аналитической обработки информации. Хранилища   и   витрины   данных.   OLAP-   куб.   Технологии построения OLAP- куба. ROLAP, MOLAP, HOLAP. Применение встроенных инструментов MS Excel для проведения OLAP-анализа.
	2

	8
	Технологии Data Mining
	История становления технологий Data Mining. Область применения Data Mining. Место Data Mining в системе аналитической обработки фнансово-аналитической информации. Примеры применения Data Mining. Достоинства и недостатки технологии.
	2

	
	
	Итого
	16





2.2. Практические занятия, их содержание и объем в часах
	№
п/ п
	Название темы
	Содержание
	Объем в
часах

	1
	Технологии         Mind Mapping
	Mind- карта. Ручное построение Mind-карт. Mind Manager. Построение Mind- карт в среде Mind Manager. Применение Mind- карт для планирования и управления. Экспорт и импорт Mind-карт.
	4

	2
	Поиск  информации  в Интернет
	Поиск информации с помощью каталогов информационных ресурсов. Поиск информации с помощью поисковых серверов. Поиск информации в электронных online библиотеках. Специальные приёмы поиска.
	4

	3
	Сервис   Google   Apps for Business
	Сервис Google Gmail. Сервис Google Docs. Сервис Google Groups. Сервис "Календари Google". Комплексное применение сервисов в Google Apps for Business.
	4

	4
	Основы SQL
	Приложение SQLite Database Browser. Создание таблицы базы даных. Добавление строк в таблицу базы данных. Редактирование строк в таблице базы данных. Удаление строк в таблице базы данных. Изменение структуры таблицы. Удаление таблицы. Создание связанных таблиц. Формирование и исполнение SQL-запросов к базе данных.
	4

	5
	Применение  SQL для построения запросов к базам данных
	Написание запросов содержащих оператор SELECT. Написание запросов содержащих оператор UPDATE. Написание запросов содержащих оператор INSERT. Написание запросов содержащих оператор DELETE.
	4

	6
	Основы OLAP
	Построение OLAP-куба в среде MS Excel. Работа с созданным OLAP-кубом. Графическое представление результатов OLAP-анализа.
	4

	
	
	Итого
	24












2.3. Самостоятельная работа, содержание, объем в часах

	№ п/п
	Название темы
	Содержание
	Объем в часах
	Рекомендуемая литература
(номер источника)

	1
	Технологии Mind Mapping
	Применение технологий Mind Mapping для эффективной обработки информации. Mind Mapping для финансовых работников и менеджеров.

	4
	[4]

	2
	Поиск информации в Интернет
	Методы         и         приемы эффективного              поиска профессиональной информации в Интернет.

	4
	[1]

	 3
	Системы управления базами данных
	Среда  СУБД.  Логические  и физические   модели   данных - Сетевая                     модель. Иерархическая           модель. Реляционная   модель.   Язык SQL и его применение для построения запросов к базам данных.
	8
	[2,8]

	4
	Аналитическая обработка финансовой информации
	Технологии OLAP и Data Mining.
	4
	[3,5,6,7]

	
	
	Итого
	20
	














3. ВОПРОСЫ К ЗАЧЕТУ
1. Общая структура документационного обеспечения управления.
2. Нормативная база делопроизводства.
3. Основные требования к оформлению документов.
4. Интеграция приложений MS Office.
5. Дополнительные офисные программы.
6. Альтернативные офисные пакеты.
7. Типовая структура предприятия
8. Структура современного коммерческого предприятия
9. Интернет/интранет и структура предприятия.
10. Сервис Google Gmail.
11. Сервис Google Docs.
12. Сервис Google Groups.
13. Сервис "Календари Google".
14. Основные понятия теории СУБД.'
15. Логические модели данных.
16. Реляционная модель.
17. OLAP- куб.
18. Технологии построения OLAP- куба.
19. ROLAP, MOLAP, HOLAP.
20.  20 Язык SOL..
21. Область применения Data Mining.
22. Место Data Mining в системе аналитической обработки фнансово- аналитической информации.
23. Примеры применения Data Mining.
24. Достоинства и недостатки технологии Data Mining.
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