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1. 
Введение

1.1. [bookmark: OCRUncertain002][bookmark: OCRUncertain003][bookmark: OCRUncertain004] Цель преподавания дисциплины
Учебная программа ориентирована на инженерно-технических работников, обладающих опытом работы на объектах магистрального трубопроводного транспорта природного газа и не имеющих квалификации инженера-строителя по специальности 1 -70 05 74.
Целью преподавания является переподготовка специалиста для производственно-технической, организационно-управленческой, проектно-конструкторской и исследовательской деятельности в области проектирования и эксплуатации газопроводов.
1.2. [bookmark: OCRUncertain007]  Задачи изучения дисциплины
Задачами изучения дисциплины являются:
1. Создание у слушателей основ достаточно высокой теоретической подготовки в области применения компьютеров при транспорте газа, позволяющей инженерам ориентироваться в потоке научно-технической информации и обеспечивающей им возможность использования компьютерных методов в вопросах своей специальности.
2.  Усвоение слушателями основных понятий в объеме, достаточном для изучения дисциплин общеинженерного и специального профиля.
3.   Формирование у слушателей научного мышления, правильного понимания границ применимости различных понятий, обработка результатов, полученных с помощью экспериментальных и математических методов исследований или инженерных расчетов.
4.  Выработка у слушателей приемов и навыков решения конкретных задач с применением компьютерной техники, помогающих слушателям в дальнейшем решать инженерные задачи.


Перечень дисциплин с указанием тем, усвоение которых студентами необходимо для изучения данного курса.

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Раздел (тема)

	1. 
	Информационные технологии в трубопроводном транспорте
	Трубопроводный транспорт





1.3. Методы, средства обучения.

Основными методами и средствами преподавания дисциплин по специальности  являются проведение коллоквиумов, лекционных, практических, лабораторных, самостоятельных занятий, а также организация презентаций, круглых столов, выездных занятий на производство.


1.4. Основные требования к результатам обучения.

Выработка у слушателей приемов и навыков решения конкретных задач с применением компьютерной техники, помогающих слушателям в дальнейшем решать инженерные задачи.





2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№ темы
	Наименование вопросов, выносимых на лекцию

	Номера занятий
	Литература
	Самостоятельная работа студентов
	Форма контроля знаний

	
	
	Практические
	Лабораторные
	
	Содержание
	Часы
	

	1
	Общие сведения
Основные понятия 
	
	
	1
	
	
	отчет

	2
	Процессор, его назначение
Память, виды запоминающих устройств
	1
	
	1,3
	1
	4
	отчет

	3
	Необходимость в операционных системах
Файлы.
Программы.
Версии операционных систем
	2
	
	2
	2
	4
	отчет

	4
	Norton Commander
Windows
Norton Commander: панели, работа с дисками, редактирование, копирование, перемещение файлов, комбинации клавиш, используемые в работе.
Windows 
Описание программы, назначение, основные принципы работы.
Запуск программ, копирование, перемещение файлов.
Приемы работы с группами файлов.
	3
	
	2,4
	3
	4
	отчет

	5
	Возможности редактора, создание текстовых документов, работа с шаблонами, форматирование и просмотр документов, меню редактора, вставка графики в текст, вывод на печать.
округление и форматы чисел, правка, окончательное оформление таблиц, вывод на печать, применение программы в математических расчетах по специальности.
	4
	
	1.3
	4
	4
	отчет

	6
	Отправка и прием сообщений
Создание комментариев
Проведение совещаний
	
	
	1,5
	5
	6
	контр. работа








3.СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 Название тем, их содержание, объем в часах лекционных занятий

	№
	Наименование тем
	Содержание
	Объем в часах

	1
	Введение
	Общие сведения
Основные понятия 
	2

	2
	Структура ЭВМ

	Процессор, его назначение
Память, виды запоминающих устройств
	2

	3
	Операционная система
Структура операционной системы
	Необходимость в операционных системах
Файлы. Программы
Версии операционных систем.
	2

	4
	Оболочки для операционных систем


	Norton Commander
Windows
Norton Commander: панели, работа с дисками, редактирование, копирование, перемещение файлов, комбинации клавиш, используемые в работе.
Windows 
Описание программы, назначение, основные принципы работы.
Запуск программ, копирование, перемещение файлов.
Приемы работы с группами файлов.
	
2


	5
	Текстовый редактор Word для Windows.
.
	Возможности редактора, создание текстовых документов, работа с шаблонами, форматирование и просмотр документов, меню редактора, вставка графики в текст, вывод на печать.
округление и форматы чисел, правка, окончательное оформление таблиц, вывод на печать, применение программы в математических расчетах по специальности
	2

	6
	Использование электронной почты в документообороте предприятия
	Отправка и прием сообщений
Создание комментариев
Проведение совещаний
	2

	Всего:
	
	12



3.2 Практические занятия, их наименование и объем в часах

	№
	Название
	Объем в часах

	1
	Общие сведения о Windows. Запуск и завершение работы. Экран Windows, виды окон, изменение размеров и положения, линейка прокрутки, переключение между окнами, закрытие окна. Ввод команд с клавиатуры и мышью. Работа с меню, условные обозначения, диалоговые запросы. Диспетчер программ, основные понятия, пиктограммы, запуск и завершение программ. Диспетчер файлов, запуск, вид экрана, панели, работа с файлами, каталогами и дисками. 
	2

	2
	Вспомогательные программы, поставляемые в комплекте Windows /редактор Write, графический редактор Paintbrush, часы, калькулятор, календарь, картотека, блокнот/. Введение в Windows-95 и его отличия от версии 3.11.
	2

	3
	Текстовый редактор Word. Начальные сведения о Word. Запуск и завершение работы. Рабочее окно. Основное меню. Режимы работы. Выделение фрагментов. Создание и обработка документа (редактирование, вставка, копирование, форматирование, запись, печать). Шрифты, формулы, таблицы, рисунки и графики в документе. Специальные возможности оформления документа. Проверка орфографии
	4

	4
	Электронные таблицы Exel. Общая характеристика. Запуск и конец работы. Рабочий экран. Основные элементы таблицы. Рабочие листы и обработка списков. Запись и виды адресов. Ввод и вычисление по формулам. Работа с текстом. Стандартные и специальные функции. Команды системного меню. Графические возможности Exel. Оформление таблиц. Обработка данных.
	4

	Всего:
	12



3.3 Самостоятельная работа.

	№
	Название темы
	Объем в часах

	1
	Накопители на магнитных дисках
Периферийные устройства: принтеры, сканеры, модемы, плоттеры и т. д.
	4

	2
	Возникновение операционной системы
Назначение операционной системы
	4

	3
	Некоторые программы из комплекта Windows: графический редактор Paintbrush, текстовый редактор Write, калькулятор.
	4

	4
	Локальные вычислительные сети
Причины появления локальных сетей
Архитектура сетей 
	4

	5
	Электронные таблицы Exel: область применения, копирование формул, имена ячеек, арифметические операции и операции с текстом.
	6

	
	ВСЕГО:
	22



4. Материалы для текущей и итоговой аттестации слушателей.

Задание для выполнения контрольной работы.

1. Назначение процессора.
2. Виды запоминающих устройств.
3. Файлы операционной системы.
4. Программы операционной системы.
5. Версии операционных систем.
6. Описание программы Windovs.
7. Основные принципы работы  программы.
8. Приемы работы с группами файлов.
9. Возможности редактора.
10. Меню редактора.
11. Применение программы в математических расчетах.
12. Оформление таблиц.
13.Оправка сообщений.
14. Прием сообщений.
15. Использование электронной почты в документообороте.
16. Создание комментариев.
17. Проведение совещаний.
18..Гафическое обозначение технических средств на схемах автоматизации.
19. Техника чтения схем автоматизации.
20. Классификация систем телемеханики.
21. Назначение систем телемеханики.
22. Понятия о преобразовании информации.

5. Список рекомендуемой  литературы
Основная литература
1. Левин Самоучитель работы на компьютере. (3-е издание, исправленное и дополненное) Москва: Международное агентство A. D. & T., 1997-480с.
2. Королев М. А., Клемко Г. М., Мишенин А. И. Информационные системы и структуры данных.–М.: Статистика, 1997
3. Скляров В. А. Программное и лингвистическое обеспечение персональных ЭВМ: Новые системы: Справ. пособие.–Мн.: Выш. шк., 1992.–334 с.
Дополнительная литература
4. Фигурнов В.Э. IBM PC для пользователя. 7-е изд. - М.: Финансы и статистика, 1997
5. Буза М.К., Певзнер Л.В., Хижняк И.А. Операционная среда Windows и ее приложения. - Мн.: Вышейшая школа, 1997
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