РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
8.1 Оформление графической части дипломного проекта 
(дипломной работы)

8.1.1 Графическая часть дипломного проекта (дипломной работы) должна выполняться на листах формата А1 (594 х 841мм) по ГОСТ 2.301. Допускается применять другие форматы по ГОСТ 2.301, оставляя постоянной короткую сторону листа (594 мм).

8.1.2 Графическая часть дипломного проекта по архитектурному направлению подготовки специалистов выполняется в соответствии с методическими указаниями по дипломному проектированию Архитектурного факультета. Допускается применение нестандартных форматов.

8.1.3 Графическая часть дипломного проекта по инженерным направлениям подготовки специалистов (чертежи, схемы всех видов и текстовые документы к ним – спецификации, ведомости, таблицы и др.) должна выполняться в соответствии с требованиями действующих государственных стандартов (Единой системы конструкторской документации (ЕСКД), Системы проектной документации для строительства (СПДС) и др.). 

В правом нижнем углу рабочего поля чертежа (схемы) должна размещаться основная надпись по ГОСТ 2.104. Основную надпись и дополнительные графы к ней выполняют по ГОСТ 2.104. Пример заполнения основной надписи приведен в приложении Е. 

8.1.4 Шифр дипломного проекта состоит из буквенного обозначения (ДП – дипломный проект), номера зачетной книжки дипломника, вида обучения (ДО – дневное, ЗО – заочное обучение) и года выполнения дипломного проекта, разделенных дефисами.
8.1.5 Рабочее поле листа иллюстративного материала дипломной работы или дипломного проекта (графики, диаграммы, таблицы экономических показателей, результатов исследований и др.) должно иметь рамку, отстоящую от кромки листа справа, сверху и снизу на 5 мм и слева – на 30 мм. Подписи на листе иллюстративного материала дипломной работы (дипломного проекта) могут быть размещены на обороте листа (по усмотрению кафедры).

8.1.6 Остальные требования к содержанию и оформлению графической части дипломного проекта (дипломной работы) – в соответствии с методическими указаниями по дипломному проектированию выпускающих кафедр.

8.2 Общие требования к оформлению пояснительной записки 
дипломного проекта (дипломной работы)

8.2.1 Общие требования к содержанию пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) и ее состав приведены в п. 7.6 настоящей методической инструкции. 

8.2.2 Пояснительная записка дипломного проекта (дипломная работа) должна быть выполнена на стандартной белой бумаге формата А4 по ГОСТ 2.301 с одной стороны листа.

8.2.3 При выполнении пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) должны быть установлены стандартные поля по СТБ 6.38:

· левое – 30 мм;

· правое – не менее 8 мм;

· верхнее и нижнее – не менее 20 мм.

8.2.4 Пояснительная записка дипломного проекта (дипломная работа) должна быть выполнена одним из следующих способов (в соответствии с ГОСТ 2.105):

· с применением печатающих и графических устройств вывода ЭВМ (ГОСТ 2.004) – шрифтом Times New Roman  черного цвета с высотой 14 пт, через одинарный интервал;

· машинописным – четким шрифтом черного цвета с высотой не менее 2,5 мм, через полтора интервала;

· рукописным – чертежным шрифтом по ГОСТ 2.304 с высотой не менее 2,5 мм, черными чернилами (пастой, тушью).

Допускается (с разрешения кафедры) выполнение пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) рукописным способом – четким почерком черными чернилами (пастой, тушью). 

Абзацы в тексте начинают отступом 15-17 мм, одинаковым по всему тексту.

Вписывать в отпечатанный текст отдельные слова, формулы, условные знаки, а также выполнять иллюстрации следует черными чернилами (пастой, тушью). Для выполнения иллюстраций разрешается использовать графические редакторы, фотографии, ксерокопии и т.п.

При использовании стандартного текстового редактора формулы могут быть оформлены с помощью средств этого редактора. 

Опечатки и описки допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправлений машинным или рукописным способом черными чернилами (пастой, тушью). Повреждения листов, помарки и следы прежнего текста не допускаются.

8.3 Построение пояснительной записки дипломного проекта 
(дипломной работы)

8.3.1 Текст основной части пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) разделяют на разделы, подразделы и пункты. Дальнейшее деление нецелесообразно. Разделы (подразделы), могут состоять из одного или нескольких подразделов (пунктов). Разделы, подразделы и пункты оформляются в соответствии с ГОСТ 2.105, раздел 4. 

8.3.2 Разделы нумеруются арабскими цифрами без точки в пределах всей пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) и записываются с абзацного отступа. 

Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой (например: 1.1). В конце номера подраздела точка не ставится.

Пункты нумеруются в пределах подраздела. Номер пункта состоит из номеров подраздела и пункта, разделенных точкой (например: 1.1.1).

8.3.3 Внутри пунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить тире или, при необходимости ссылки в тексте пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с отступом.

Пример:

а) ____________________ ;

б) ____________________ ;

1) ________________________ ;

2) ________________________ ;

в) ____________________ .

Каждый пункт и перечисление записывают с абзацного отступа.

8.3.4 Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. 

Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Заголовки разделов следует писать прописными буквами с абзацного отступа. Заголовки подразделов следует писать, начиная с прописной буквы строчными буквами, с абзацного отступа. Точка в конце заголовка раздела, подраздела не ставится, название не подчеркивается. 

Расстояние между заголовком и текстом при выполнении пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) машинным способом должно быть равно 3-4 интервала, при выполнении рукописным способом – 15 мм. Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 2 интервала, при выполнении рукописным способом – 8 мм. 

8.3.5 Каждый раздел пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) рекомендуется начинать с нового листа.

8.3.6 Нумерация страниц пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) и приложений, входящих в ее состав, должна быть сквозная. 

Первой страницей пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) является титульный лист. Номера страниц на титульном листе, на задании по дипломному проектированию, ведомости объема и реферате не ставятся, но включаются в общую нумерацию страниц.

Страницы пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) нумеруются арабскими цифрами, проставляемыми в правом верхнем углу страницы.

8.3.7 В состав пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) входит структурный элемент «Содержание» (п. 7.6), которое включает перечень условных обозначений, символов и терминов, введение, номера и наименования разделов и подразделов основной части, заключение, список использованных источников и приложения с указанием номеров страниц.

8.3.8 Структурный элемент «Список использованных источников» выполняется в порядке упоминания источников в тексте и может (при необходимости) содержать отдельной рубрикой список нормативных ссылок.  Библиографические описания источников приводятся в соответствии с ГОСТ 7.1 и ГОСТ 7.82 (приложение Ж).

8.3.9 Заголовки структурных элементов, кроме основной части (слова «Основная часть» не пишутся) записывают симметрично тексту  прописными буквами. 

8.4 Изложение текста пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы)

8.4.1 При изложении текста пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) следует руководствоваться п. 7.6 настоящей методической инструкции и ГОСТ 2.105, раздел 4.

8.4.2 Полное наименование объекта проектирования при первом упоминании в тексте пояснительной записки дипломного проекта должно быть одинаковым с наименованием его в первом листе графической части дипломного проекта (в главном конструкторском документе).

В последующем тексте порядок слов в наименовании объекта проектирования должен быть прямой, т. е. на первом месте должно быть определение (прилагательное), а затем – название объекта проектирования (имя существительное). Допускается употреблять сокращенное наименование объекта проектирования.

Наименования, приводимые в тексте пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми.

В пояснительной записке дипломного проекта (дипломной работе) должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими государственными стандартами, РД РБ 0410.42, при их отсутствии в указанных документах – общепринятые в научно-технической литературе.

8.4.3 В тексте пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы), за исключением формул, таблиц и рисунков не допускается:

· применять обороты разговорной речи, техницизмы и профессионализмы, произвольные словообразования;

· применять различные термины для одного и того же понятия, иностранные слова и термины при наличии равнозначных в родном языке;

· сокращать обозначения физических величин, если они употребляются без цифр;

· применять математический знак минус – перед отрицательными значениями величин следует писать слово «минус»;

· применять знак диаметра – для обозначения диаметра следует писать слово «диаметр»;

· применять без числовых значений математические знаки, а также знаки «номер» и «процент»;

· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

8.4.4 В тексте пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) не допускается применять сокращения слов, кроме установленных правилами орфографии и соответствующими государственными стандартами. 

Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ 2.316.

8.4.5 Условные буквенные обозначения, изображения или знаки должны соответствовать принятым действующим законодательством и государственными стандартами. При необходимости применения других условных обозначений их следует пояснять в тексте при первом упоминании или в перечне обозначений. 

8.4.6 В пояснительной записке дипломного проекта (дипломной работе) следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417. 

8.4.7 Числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти – словами. Остальные требования к записи числовых значений величин, степени точности и пределов их изменений – в соответствии с ГОСТ 2.105, раздел 4.

8.4.8 Формулы и уравнения в тексте пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) следует оформлять в соответствии с ГОСТ 2.105, раздел 4.

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.

Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «х».

8.4.9 Формулы должны нумероваться в пределах раздела арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Номер формулы состоит номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например, (3.2). Одну формулу обозначают – (1) или (3.1).
Формулы в приложениях нумеруются в пределах каждого приложения с добавлением обозначения приложения – (В.1).

Ссылки  в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, «… в формуле (1)».

8.4.10 Примечания приводят в пояснительной записке дипломного проекта (дипломной работе), если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала (по ГОСТ 2.105, раздел 4.). Примечания не должны содержать требования.

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания. Слово «Примечание» пишется с прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то его не нумеруют.  После слова «Примечание» ставится тире и приводится текст примечания, начиная с прописной буквы. 

Пример

Примечание – _______________________________________________

____________________________________ .

Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами. 

Пример

Примечания

1 ____________________________________________________________

___________________________________ .

2 ____________________________________________________________

___________________________________ .

Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

8.4.11 Ссылки на использованные литературные источники должны нумероваться арабскими цифрами по порядку упоминания в тексте и помещаться в квадратные скобки. 

В пояснительной записке дипломного проекта (дипломной работе) допускаются ссылки на разделы, подразделы и пункты самой пояснительной записки (дипломной работы), например, «… согласно разделу 1», а также на действующие государственные стандарты, технические условия и другие документы при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования. 

Ссылаться следует на документ в целом или его разделы и приложения без указания года утверждения и наименования, например, «… в соответствии с СТБ 1.1». В конце пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) приводится список ссылочных нормативных документов с обозначениями, годами утверждения и наименованиями в виде отдельной рубрики списка использованных источников по форме, приведенной на рисунке 1.

	Обозначение и наименование документа
	Номер раздела, подраздела, пункта, приложения,
 в котором дана ссылка

	1  СТБ 1.1-2001  Государственная система стандартизации Республики Беларусь. Термины и определения
	8.4.11


Рисунок 1

8.4.12 Если необходимо пояснить отдельные данные, то эти данные следует обозначать надстрочным знаком сноски, который выполняют арабскими цифрами со скобкой непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Вместо цифр допускается выполнять сноски знаком «звездочка». Применение более четырех звездочек не допускается.

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяются от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны.

8.5 Оформление приложений и иллюстраций пояснительной 
записки дипломного проекта (дипломной работы)

8.5.1 Материал, дополняющий текст пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы), допускается помещать в приложениях, которые оформляют как продолжение пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы). Допускается оформлять приложение на листах формата А3.

8.5.2 Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения. 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично тексту с прописной буквы отдельной строкой. 

8.5.3 Приложения обозначают заглавными буквами русского (белорусского ) алфавита, начиная с А, за исключением букв Е, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ, или латинского алфавита за исключением букв I и O.

Если в пояснительной записке дипломного проекта (дипломной работе) одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

8.5.4 В тексте пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) на все приложения должны быть даны ссылки, например, «… в приложении А». Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.

8.5.5 Все приложения должны быть перечислены в содержании дипломной работы (пояснительной записки дипломного проекта) с обозначениями и наименованиями.

8.5.6 Для пояснения текста могут быть приведены иллюстрации, которые следует располагать возможно ближе к соответствующим частям текста.

Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД и СПДС.

8.5.7 Иллюстрации следует нумеровать в пределах раздела арабскими цифрами. Номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, разделенных точкой, например, «Рисунок 3.2». Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1» или «Рисунок 3.1».
Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, «Рисунок А.3».

При ссылках на иллюстрации следует писать «… в соответствии с 
рисунком 2».

8.5.8 Иллюстрации должны иметь наименование и, при необходимости, пояснительные данные (подрисуночный текст). 

Слово «Рисунок», номер и наименование помещают после рисунка и пояснительных данных (если имеются), например, «Рисунок1 – Детали прибора».

На иллюстрации, изображающей составные части изделия, должны быть в возрастающем порядке указаны номера позиций этих составных частей в пределах данной иллюстрации. Для электро- и радиоэлементов указываются позиционные обозначения, установленные в схемах данного изделия. Номер и наименование каждой составной части приводится в подрисуночном тексте.

Остальные требования к выполнению иллюстраций – в соответствии с ГОСТ 2.105, раздел 4.

8.6 Построение таблиц в пояснительной записке дипломного 
проекта (дипломной работе)

8.6.1 Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. 

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а, при необходимости – в приложении. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа.

8.6.2 Таблицы следует нумеровать в пределах раздела арабскими цифрами. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например, «Таблица 3.2». Если таблица одна, то она обозначается «Таблица 1» или «Таблица 3.1».

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, «Таблица А.3».

На все таблицы пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) должны быть сделаны ссылки в тексте. При ссылках на таблицы следует писать: «… по таблице 2».

8.6.3 Слово «Таблица» с номером указывают один раз слева над первой частью таблицы. 

При переносе части таблицы на другую страницу над другими частями слева пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера таблицы. Над последней частью таблицы слева пишут слова «Окончание таблицы» с указанием номера таблицы.

При переносе части таблицы на другую страницу допускается нумеровать арабскими цифрами графы таблицы, не повторяя их наименования.

8.6.4 Название таблицы, при ее наличии, должно отражать содержание, быть точным и кратким. Название следует помещать над таблицей сразу после номера таблицы.

При переносе части таблицы на другую страницу название помещают только над первой частью таблицы. 

8.6.5 Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в соответствии с рисунком 2.

Таблица _____ – ____________________________
номер

наименование таблицы

	Боковик
	
	
	
	Заголовки граф

	
	
	
	
	
	
	Подзаголовки граф

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Строки


Боковик (графа 


Графы

для заголовков)

Рисунок 2

8.6.6 При наличии небольшого по объему цифрового материала его нецелесообразно оформлять таблицей, а следует давать текстом, располагая цифровые данные в виде колонок.

8.6.7 Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не приводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят. 

Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

8.6.8 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Заголовки и подзаголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение граф заголовков.

8.6.9 Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда на них имеются ссылки в тексте, при делении таблицы на части, а также при переносе таблицы на следующую страницу.

8.6.10 При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием. Перед числовыми значениями величин и обозначением типов, марок и т. п. порядковые номера не проставляют.

8.6.11 Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице физической величины, то ее обозначение следует помещать над таблицей справа, например, «Размеры в миллиметрах», а при делении таблицы на части – над каждой ее частью.

Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные понятия заменяют буквенными обозначениями, установленными ГОСТ 2.321, или другими обозначениями, если они пояснены в тексте. 

Обозначение единицы физической величины, общей для всех данных в строке, следует указывать в той же строке после ее наименования, через запятую. 

8.6.12 Числовое значение показателя проставляется на уровне последней строки наименования показателя. Значение показателя, приведенное в виде текста, записывают на уровне первой строки наименования показателя.

8.6.12 Остальные требования к построению и заполнению таблиц – в соответствии с ГОСТ 2.105, раздел 4.

9 Выполнение дипломного проекта (дипломной работы) в электронной форме

9.1 По решению кафедры может быть разрешено представление 
дипломного проекта (дипломной работы) в электронной форме. 

Формирование тем, организация и проведение дипломного проектирования, содержание и оформление дипломного проекта (дипломной работы) осуществляется в соответствии с требованиями, изложенными в разделах 4-8 настоящей методической инструкции, если иначе не регламентируется требованиями данного раздела.

Программная документация должна быть выполнена в соответствии с требованиями Единой системы программной документации (ЕСПД).

9.2 К защите дипломного проекта (дипломной работы) студент представляет:

· комплект печатных документов на листах формата А4:

1) пояснительная записка дипломного проекта (дипломная работа);

2) графическая часть;

3) комплект материалов презентации;

4) опись файлов проекта (работы), находящихся на дискетах 3,5(( или компакт-диске;

5) отзыв руководителя;

6) рецензия;

· материалы на электронном носителе информации:

1) в каталоге DOC – пояснительная записка дипломного проекта (дипломная работа);

2) в каталоге PRG – исходные файлы проекта (работы);

3) в каталоге EXE файл программы;

4) файлы презентации и иллюстративного материала;

5) опись файлов проекта (работы).

Студент несет полную ответственность за полноту и правильность представляемых файлов и содержащуюся в них информацию.

9.3 Пояснительная записка дипломного проекта (дипломная работа) 
в  электронной форме должна быть представлена в формате  rtf  и иметь кодировку текста Windows-1251. Основной текст должен быть набран шрифтом Times New Roman Cyr  черного цвета с высотой 14 пт, через полтора интервала.

Структура пояснительной записки дипломного проекта (дипломной 
работы) должна быть выдержана посредством стилей и допускать формирование оглавления в автоматическом режиме.
Наименования в тексте (подписи к рисункам, графикам, таблицам) должны иметь уникальное обозначение, формирование которого рекомендуется осуществлять в автоматическом режиме. 

В пояснительную записку дипломного проекта (дипломную работу) рекомендуется включать списки иллюстраций, таблиц, формул, листингов программного кода, т.е. всех наименований, которым были присвоены уникальные обозначения. Главы пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) рекомендуется сохранять в отдельных файлах, имеющих формат данных rtf, кодировку текста Windows-1251, а также единое стилистическое оформление.
9.4 Исходные тексты программ расчета, моделирования, баз данных, знаний, и т.п. представляются в форматах, используемых в применяемых инструментальных системах. Выполняемые файлы (программы) не должны включать отладочный код.

9.5 К электронному графическому материалу относятся чертежи, схемы, графики, рисунки, плакаты, фотографии, слайды презентации и т.п.

Графический материал рекомендуется оформляется в одном из следующих форматах: GIF или JPEG.

9.6 Файл презентации может содержать текстовый материал (формат rtf, шрифт Times New Roman Cyr, 30-40 пт.), а также аудиовизуальную информацию в формате, обеспечивающем адекватное воспроизведение содержания проекта (работы) на технических средствах и программном обеспечении, имеющихся в аудитории на момент доклада.
Слайды презентации должны содержать материалы по всем главам проекта (работы), а также выводы.

9.7  Опись файлов проекта (работы) оформляется в соответствии с рисунком 3. Файл описи представляется в виде отдельного файла index в формате rtf, имеющего кодировку текста Windows-1251. Файл описи размещается на первом носителе проекта (работы).

Опись файлов проекта (РАБОТЫ)

	Имя файла
	Обьем, Kb
	Содержание

	
	
	

	
	
	


Рисунок 3

9.8 Защита дипломного проекта (дипломной работы) осуществляется в аудитории, оснащенной техническими средствами и программным обеспечением, необходимыми для проведения доклада.

Содержание доклада подготавливается в виде файла презентации, который воспроизводится при помощи технических средств и программного обеспечения по ходу доклада. В процессе защиты членам ГЭК демонстрируется функционирование разработанного программного обеспечения, а также иллюстративный материал, позволяющий раскрыть замысел дипломного проекта (дипломной работы).

Презентация по теме проекта (работы) не должна превышать 10-15 
минут.

9.9 В качестве носителя файлов дипломного проекта (дипломной работы) рекомендуется использовать оптический компакт-диск (CD). При необходимости хранения файлов дипломного проекта (дипломной работы), превышающих емкость носителя, они подлежат архивации. Файловый архив должен иметь формат данных zip. Допускается использование самораспаковывающихся файловых архивов.

9.10 Для обеспечения сохранности информации и защиты ее от внесения изменений, исправлений, несанкционированного копирования файлы до передачи в архив следует оснастить защитой. Файлы дипломного проекта (дипломной работы) могут быть открыты только на чтение.

Примеры библиографического описания изданий

Таблица Ж.1

	Характеристика 
источника
	Пример оформления

	1
	2

	Один, два или три автора
	Савицкая Г.В. Анализ эффективности деятельности предприятия: Методологические аспекты – М.: ООО "Новое знание", 2003. – 159 с.: табл. 

Миклашевич И.А. Микромеханика разрушения в обобщенных пространствах. – Мн.: Логвинов, 2003. – 197 с.: ил.

Белов Г.В., Быцкевич В.М. Технологии промышленного менеджмента. – М.: Металлургия, 2000. – 288 с.: ил.

Невзоров Л.А., Гудков Ю.И., Полосин М.Д. Устройство и эксплуатация грузоподъемных кранов: Учебник. – 2-е изд., стер. – М.: Academia, 2002. – 443 с.: ил.

	Более трех авторов
	Компьютерное проектирование и подготовка производства сварных 
конструкций / С.А. Куркин, В.Ф. Лукьянов, А.В. Лыков, Ю.Г. и др.; Под ред. С.А. Куркина и В.М. Ховова. – М.: Издательство МГТУ им. Н.Э.Баумана, 
2002. – 463 с.: ил. 

	Учебник, учебное пособие, словарь, справочник
	Эксплуатация и техническое обслуживание дорожных машин, автомобилей и тракторов: Учебник / С.Ф. Головин, В.М. Коншин, А.В. Рубайлов и др.; Под ред. Е.С. Локшина. – М.: Мастерство, 2002. – 462 с.: ил. 

Климович Л.К. Основы менеджмента: Учебное пособие для втузов по специальности "Коммерческая деятельность". – Мн.: ДизайнПРО, 2003. – 159 с.: ил. 

Иллюстрированный словарь по искусству и архитектуре / Сост. Р.П. Андреева. – СПб.: Издательский Дом "Литера", 2003. – 447 с.: ил. 

Колеса и шины: Краткий справочник / Сост. А.М. Ладыгин. – М.: За рулем, 2002. – 122 с.: ил. 

	Методические 
указания
	Методические указания к выполнению курсовой работы по дисциплине "Технология и оборудование восстановления деталей машин и приборов" для студентов специальности 1-36 01 04 "Оборудование и технологии высокоэффективных процессов обработки материалов" / Сост. Е.Н. Сташевская. – Мн.: ПГУ, 2003. – 20 с.

	Многотомное 
издание
	Анурьев В.И. Справочник конструктора-машиностроителя. В 3 т. / Под ред. И.Н. Жестковой. – 8-е изд., перераб. и доп. – М.: Машиностроение, 2001. 

	Отдельный том в многотомном 
издании
	Иконников А.В. Архитектура ХХ века. Утопии и реальность. В 2 т. Т.1. – М.: Прогресс-Традиция, 2001. – 655 с.: ил.

	Сборник статей, трудов
	Совершенствование методов гидравлических расчетов водопропускных и 
очистных сооружений: Межвузовский научный сборник / Саратовский государственный технический университет; Отв. ред. Л.И. Высоцкий. – Саратов: СГТУ, 2002. – 98 с.: ил. 


	Продолжение таблицы Ж.1

	1
	2

	Стандарт
	СТБ 5.3.08-2003. Национальная система сертификации Республики Беларусь. Порядок проведения сертификации услуг химической чистки и крашения. – Введ. 01.11.03. – Мн.: БелГИСС: Госстандарт Беларуси, 2003. – 20 с.

ГОСТ 8.420-2002. Государственная система обеспечения единства измерений. Государственная поверочная схема для средств измерений отклонений от прямолинейности и плоскостности. – Взамен ГОСТ 8.420-81; Введ. 01.09.03; Республика Беларусь 01.09.03. – Минск: БелГИСС: Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации, 2003. – 6 с. 

	Статья из журнала
	Кравец Ф.К., Левко Р.Р. Динамика системы подготовки сжатого воздуха пневмопривода технологических машин // Вестник Белорусского национального технического университета. – 2003. – №4. – С.44-49. 

	Статья из газеты
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