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Аннотация. В данной работе рассматриваются вопросы и проблемы вза-

имодействия среды программирования Delphi с такими составляющими частями 

операционный системы Windows, как приложения MS Word и Excel. Авторы на при-

мере нескольких программ изучают особенности и возможности автоматизи-

рованной работы и массовой обработки электронных документов и книг. 
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В настоящее время практически на любом из предприятий отраслей эконо-

мики для ведения документации применяется одна или несколько программ ком-

плекса MS Office. В зависимости от вида учреждения и профиля его работы, а также 

количества сотрудников и работников вид и объем документации может быть 

очень большим. Взять к примеру, информацию о сотрудниках, так называемую 

объективку. У каждой организации, своя форма ведения данного документа. Это 

создает определенные сложности в организации межведомственного документо-

оборота, так как приходится приводить документы к определенному соответствию. 

Во многих предприятиях, данный документ создается и сохраняется в виде файла 

Word (формат *.doc *.docx или *.rtf). 

Такая же ситуация с электронными книгами приложения MS Excel. Различ-

ные бухгалтерские отчеты и вычисления, различные списки и другие документы 

данного приложения оформляются и содержатся в большом количестве в компь-

ютерных системах отделов и управлений различного рода предприятий. Не исклю-

чение кафедры и факультеты высших учебных заведений. 

В течении учебного процесса кафедре высшего учебного заведения прихо-

дится готовить и оформлять различные документы по установленному шаблону 
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или образцу в большом количестве. Например, подготовка титульных листов ди-

пломного проекта. Данный документ состоит из 4 частей и готовится на каждого 

студента. Данные документы состоят из статических (неизменяемых) и динамиче-

ских (изменяемых) частей. Динамические части содержат персональные данные сту-

дентов, наименование дипломного проекта, информацию о руководителе и т.д. 

Ручное заполнение данной информации довольно рутинная работа, требующая 

значительного количества времени.  

Поэтому в данной статье мы опишем процесс разработки и применения Ав-

томатизированного комплекса по созданию титульных листов дипломных проектов. 

Давайте сначала рассмотрим какие документы должен подготовить наш 

автоматизированные комплекс. 

Первым документом является пояснительная записка к дипломному про-

екту. Как видно из рисунка (рисунок 1.) большая часть информации (выделена цве-

том), такая как факультет, кафедра на которой выполняется проектирование, фа-

милия, имя и отчество выпускника, наименование темы, данные о консультантах 

и рецензенте проекта может заполняться автоматически. Впоследствии эти дан-

ные будут заменены на шаблонными полями, которые программа будет автома-

тически находить и заполнять нужной информацией. 

Рисунок 1. – Шаблон пояснительной  

записки 

 

 

Практически идентичная ситуация и со вторым документом. В данном до-

кументе, помимо тех данных, которые мы указывали в Пояснительной записке, 
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нам придется заменять еще номер и дату приказа ректора об утверждение тем 

дипломных проектов, дату утверждения задания и его выдачу. 

Что касается третьего документа, то следует отметить, что здесь тоже есть 

информация, которую также можно заполнить автоматически. 

Если обобщить все рассмотренные документы, то можно сделать следую-

щий вывод о том, что все они в определенной мере содержат одинаковую инфор-

мацию, которую можно считать с готовых электронных документов Приказа рек-

тора об утверждении тем и руководителей дипломных проектов и Приказа рек-

тора об утверждении рецензентов на дипломные проекты выпускников. Фраг-

менты данных электронных документов (в формате Microsoft Word *.doc) приве-

дены на следующем рисунке (рисунок 2.) 

         
 а б 

Рисунок 2. – Приказы ректора об утверждении тем и руководителей (а)  

и рецензентов дипломных проектов (б) 

Данные документы являются своеобразной базой данных для нашего авто-

матизированного комплекса [1]. 

А теперь, перейдём к рассмотрению алгоритма программы и определим 

составные части программы. 

Программа была написана на языке программирования Delphi и, так как 

она должна работать с документами Microsoft Office, в библиотеку uses нужно 

добавить модуль ComObj. После этого для работы с документами нужно восполь-

зоваться величиной variant [2]. 
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Главная функциональная часть программы выполняется программным ко-

дом кнопок считывания приказа Ректора об утверждении тем и руководителей 

дипломных проектов, приказа Ректора об утверждении рецензентов на диплом-

ные проекты, а также кнопки работы с шаблонами создаваемых титульных листов 

в формате Word (*.doc). 

До того, как дать команду на подготовку необходимых документов, в про-

грамме нужно заполнить следующие данные: название кафедры и заведующего 

кафедрой, название факультета, дату и номер приказа ректора, даты утвержде-

ния и выдачи заданий на проектирование. Эти данные отражаются в заполняе-

мых документах. 

 

Рисунок 3. – Внешний вид разработанной программы 

Таким образом, программа выполнена в виде стандартного Windows прило-

жения. Программа считывает электронные документы Приказов Ректора об утвер-

ждении тем дипломных проектов и об утверждении рецензентов на дипломные 

проекты, выполненные в форме документов Word (*.doc) и с помощью WinAPI функ-

ций автоматически создаёт на основе установленного шаблона в виде 3 докумен-

тов Word (*.doc) титульные листы дипломных проектов, состоящие из Пояснитель-

ной записки, Задания на проектирование и Рецензии руководителя. Данные доку-

менты для каждого выпускника сохраняются в отдельной папке. Программа спо-

собна за 5-6 минут выполнить работу, на которую ранее при внимательной ручной 

обработке тратилось около 1-2 дня. 

Было создано около десятка подобного рода программ. Все они базируются 

на принципе заполнения установленного образца в виде файла MS Word и Excel 

информацией из базы данных кафедры. 
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Еще один пример удачной массовой обработки офисных документов – это 

разработка программного обеспечения по автоматическому поиску и замене слов 

и предложений в документах Word и электронных книгах Excel. Работа программы 

состоит из двух модулей. Первый модуль программно открывает документы Word 

и Excel (*.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx) в выбранной папке, в каждом документе осу-

ществляет замену искомых строк на заменяемые строки. В программе есть воз-

можность одновременной замены до 15 разных строк. Второй модуль позволяет 

массово отправить на печать документы. Таким образом программа в течении 

нескольких минут позволяет самостоятельно без присутствия человека выполнить 

рутинную работу, на которую обычно тратится несколько часов. 
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